MASTER EN I"NTERCOM}JNICACIC’)N CULTURAL,,TRADUCCI(')N E
INTERPRETACION EN LOS SERVICIOS PUBLICOS
ACTA REUNION COMISION ACADEMICA 27 DE NOVIEMBRE 2019

12:00 Sala Nebrija (Caracciolos)

ORDEN DEL DiA:

- Funciones de la Comision Académica.

- Organizacion del calendario de trabajo de la Comision.

- Revision de la carga de trabajo de los estudiantes.

- Revision de la parte investigadora del plan de estudios.

- Aprobaci6n de los calendarios del modulo juridico-administrativo.
- Aprobacién de los materiales del médulo juridico-administrativo.
- Revision normativa TFM.

Convoca(}os: )
Alfredo Alvarez Alvarez, M?Jests Fernandez Gil, Carmen Pena Diaz y Carmen Valero
Garcés.

Asistentes: )
Alfredo Alvarez Alvarez, M?Jestis Fernandez Gil, Carmen Pena Diaz y Carmen Valero
Garcés.

Puntos tratados:

1. La directora explica las funciones de la Comisién Académica:
- revision y actualizacién del programa formativo,
- coordinacion de las materias que componen la oferta formativa,
- informar la programacioén docente a la secretaria del Master, estableciendo
calendarios adecuados para los exdmenes y las ensefianzas tedricas y practicas,
- valorar los posibles casos de solapamiento de contenidos de disciplinas,
- mediar en los conflictos derivados de la actividad docente y tratar y proponer
soluciones de conflictos relacionados con la docencia,
- supervisar y coordinar el desarrollo de los planes de estudio, asi como la
valoracién de los resultados,
- analizar y utilizar los resultados del aprendizaje y sobre la satisfaccion del
profesorado y estudiantes.

2. Organizacién del plan de trabajo de la Comision.

Se realiza un calendario de tareas y se programa el trabajo de cada especialidad
teniendo en cuenta a los coordinadores especificos de cada lengua con los que trabajara
en estrecha colaboracion la comisién (4rabe- Carmen Valero y Mohana Sultan; francés-
Alfredo Alvarez; Inglés- Carmen Pena y Carmen Valero; chino- Carmen Pena, Lin
Meng y Bianca Vitalaru; ruso- M*Jests Ferndndez y Antonio Airapetov). Se actualizan
las tareas de los coordinadores académicos.

3. Revisién de las guias docentes y de la carga de trabajo de los estudiantes: la comision
revisara las guias docentes para ajustarlas en cuanto a carga de trabajo para el curso




proximo. Se acuerda eliminar las actividades que estan fuera del horario habitual (test
de aptitud) y reducir los resimenes y traduccion obligatoria. Se notificara a los
coordinadores académicos. Se intentara realizar actividades globales que compartan los
distintos profesores con el fin de completar la formacion a la vez que se disminuye la
carga de trabajo para los estudiantes.

4. Revisién de la parte investigadora del plan de estudios: Se afiadiran sesiones de
investigacion en el modulo juridico-administrativo. Se comentan acciones que pueden
mejorar la formacién investigadora del Master.

5. Se aprueban los calendarios del modulo juridico-administrativo.

6. Se aprueban los materiales del modulo juridico-administrativo.

7. Se trata la nueva normativa de TFM de la UAH y se aprueba crear un manual sobre el
uso de la herramienta antiplagio TURNITIN. La directora informa que ha enviado

varios mensajes a la Vicerrectora de Posgrado solicitando un curso para todo el
profesorado del Master.

Se levanta la sesion a las 13:30.
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MASTER UNIVERSITARIO EN COMUNICACION INTERCULTURAL, INTERPRETACION Y TRADUCCION EN LOS SERVICIOS PUBLICOS
ACADEMICA 2019-20

PLAN DE TRABAJO DE LA COMISION

TAREA

RESPONSABLE

FECHA INICIO

DOCUMENTO FINAL

Actas de las reuniones

Majesus Fernandez

FECHA FINAL

Actas firmadas

Revision y actualizacion de materiales

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2Jesus Fernandez

Calendario de clase para moédulo sanitario

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2Jesus Fernandez

Mayo 2020

Julio 2020

Calendario para médulo sanitario

Calendario de clase para médulo juridico-administrativo

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2Jesus Fernandez

Octubre 2020

Diciembre
2020

Calendario para mdédulo juridico-
administrativo

Revisidn y actualizacion de las gufas docentes

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2Jesus Fernandez

Enero 2020

Abril 2020

Guias docentes

Dossier para los alumnos para mddulo sanitario
(actualizacion)

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2Jesus Fernandez

Junio 2020

Julio 2020

Dossier alumnos para modulo sanitario

Dossier para los alumnos para mddulo juridico-
administrativo (actualizacién)

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2Jesus Fernandez

Noviembre
2020

Diciembre
2020

Dossier alumnos para moédulo juridico-
administrativo




Difusién de informacion sobre talleres/seminarios/
innovacién/ 1+D para el profesorado

ARABE: Carmen Valero
CHINO: Carmen Pena
FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: MJesus Fernandez

Todo el curso

Todo el curso

Emails enviados

Asignacion de los tutores y temas para los TFM ARABE: Carmen Valero Diciembre Febrero 2020 Tablas con reparto de TFM

CHINO: Carmen Pena 2019

FRANCES: Alfredo Alvarez

INGLES: Carmen Pena

RUSO: M2jesus Fernandez
Imparticién de talleres/seminarios sobre métodos de ARABE: Carmen Valero Marzo 2020 Septiembre Relacidn de contenidos
investigacion al profesorado externo CHINO: Carmen Pena 2020

FRANCES: Alfredo Alvarez

INGLES: Carmen Pena

RUSO: M&Jesus Fernandez
Imparticién de talleres/seminarios sobre métodos de ARABE: Carmen Valero Noviembre Noviembre Relacion de contenidos
investigacion a los alumnos CHINO: Carmen Pena 2019 2019

FRANCES: Alfredo Alvarez Diciembre Diciembre

INGLES: Carmen Pena 2019 2019

RUSO: M2Jesus Fernandez Febrero 2020 Febrero 2020

Marzo 2020 Marzo 2020

Organizacion de los tribunales para la defensa oral de ARABE: Carmen Valero Junio 2020 Septiembre Tablas de tribunales
los TFM CHINO: Carmen Pena 2020

FRANCES: Alfredo Alvarez
INGLES: Carmen Pena
RUSO: M2jesus Fernandez




